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親愛的志願者，

我們很高興就您決定參加薩克拉門托市聯合學區 (SCUSD) 的志願者计划！作為父母、祖父母、鄰居、和社區成員，您是有寶貴的想法、才能和時間與我們學生和學校分享。作為一名志願者，您的更深入參與是直接支持我們學區的教導原則：

“學區確保每個學生都有平等機會能高中畢業，從最廣泛選擇中能選擇最多的高等教育選項。”

我們相信志願者計劃對所有參與者都有益。志願者通過建立共同所有權來助我們學校成功，及向我們學生展示社區服務的重要性，幫助建立更牢固的學校/社區關係。SCUSD在設計志願者參加計劃時对所有的要求，我們有考慮到學生和成人的安全。

SCUSD志願者計劃為學校提供支持和指導，幫助促進家長和社區來參與計劃。志願者可從事多種工作：在家工作；擔任補習/導師工作；在課堂上提供幫助；參與商業/社區夥伴關係諮詢委員會；協助學校辦公室或圖書館/媒體中心，為學校基金會組織籌款活動、為獎學金、實地考察和課外活動等組織籌款的活動。

[bookmark: _GoBack]這整套資料包有：
· 志願者的協定书和批准
· 家長/監護人作訪客角色的定義
· 志願者角色的定義
· 志願者的登記流程
· 志願者的登記表（現場保存，複印件就交給志願者辦公室）
· 行為準則（在現場持有，副本就交給志願者辦公室）
· 志願者的指紋和犯罪背景調查的授權書
· 志願者的意向表（現場保存）

如果有任何疑問，請直接聯繫 SCUSD 家庭和社區賦權部門 Family and Community Empowerment (FACE)電話 (916) 643-7924。

家長/監護人作訪客
家長/監護人作訪客*
薩克拉門托市聯合學區希望鼓勵家長/監護人積極来參與孩子的教育。雖然一些家長/監護人可能無法定期參加志願活動，但仍有機會參與學校活動。

*家長作訪客與作志願者的定義是不同的。 

家長/監護人作訪客是間歇性訪問學校，在180天學年中不超過10天，以參加基於學校工作人員的活動，並且從不單獨與學生在一起工作。


家長/監護人作訪客可以：
· 參加課堂/學校活動、學校博覽會、表彰儀式或學校慶典。
· 有限地參觀教室或餐廳。 擔任職業日等課堂/學校活動的主持人。
· 參加學校花園日等學校美化項目。

參加實地考察作訪客的家長/監護人：
· 僅限於一日遊，沒有過夜。
· 家长/监护人访客在事先获得管理员批准的情况下，只允许带自己的孩子参加实地考察。
· 家長/監護人來訪者還必須在活動開始前、與孩子的老師安排自己在實地考察名單上。
· 家長/監護人作訪客必須无时无刻都要佩戴訪客身分徽章。
· 家長/監護人作訪客必須在整個實地考察期間與自己孩子在一起。
· 家長/監護人作訪客不得與其他孩子單獨相處。
· 教师不得允许访客监督自己以外的孩子。

訪客身分

所有訪客必須在前台登記、並始終佩戴訪客的身份卡。

有關學校/課堂探訪的更多信息，請參閱 SCUSD 年度家長和學生權利通知書和行為標準。




SCUSD 學區訪客的行為準則

作為訪客，我們要求您遵守我們SCUSD 學區的訪客行為準則：

如果您打算參觀教室，請您與學校預約。

明白你的角色是支持性。老師和校長是要完全負責。如果老師離開房間，隔壁房間老師承擔責任。

您不得独自管理教室。您不得与学生单独相处。

請記住，在教室裡觀察學生的訪客不得打擾教學。 如果你有問題要問老師，請在課外時間問他們。
時刻為學生保密。不要討論除您自己以外的任何學生。

始终保守学生的秘密。不要谈论除您自己学生之外的任何学生。

運用良好判斷力，避免任何妥協情況。切勿在其他人看不到的情況下與學生單獨在一起。訪客始終使用成人的衛生間。

未經許可，請勿拍攝非您自己學生的照片或視頻。

請保持建設性態度。 不得當著學生的面對學校、學校人員或學生發表負面評價。

每次訪問都要登記。

請适当穿著打扮，做好榜樣。

請記住，SCUSD實行零容忍政策。與學生在校內外相處時，切勿受到藥物或酒精的影響。任何時候都不要在校園內或學生周圍吸煙。

不要在教室里或任何時候不要在學生身邊使用手機。



SCUSD 學區的志願者定義


志願者定義
志願者是家長/監護人、社區成員或其他成年人，他們以非必要角色定期或半定期在學校場所或項目中提供協助。 此外，家長/監護人定期在學校觀察或探望孩子，若每次逗留的時間超過 15 分鐘，也被視為志願者。

如果訪問符合董事會政策、學校規則和適用法律，則不會禁止授權的父母/監護人訪問他們孩子的教室或校園。 家長/監護人從學校接送孩子或偶爾觀察或訪問孩子的學校不被視為志願者。

志願者非必要活動包括但不限於：
1. 教辅导（无偿）
2. 短期督導學生
3. 在课堂或其他有监督的环境中进行一对一辅导或指导
4. 參加或陪同學校贊助的實地考察
5. 私家車接送學生
6. 為正式教師觀察學生作為準備計劃的一部分
7. 任何其他志願者活動，包括在兒童保育和發展項目中所做的活動，父母可能會在無人監督的情況下與兒童接觸
8. 任何志願活動、包括資助機構會要求志願者做無犯罪記錄

陪同實地考察的志願者：
請諮詢學校管理員以獲得指導和許可。

志願司機 (可选择): 
如果您愿意自愿驾车接送其他学生参加实地考察或其他活动，请填写此信息包中的驾驶员表格。

排除志願者的情況：
· 任何被要求登記為性犯罪者的人不得擔任志願者。
· 任何被判犯有嚴重或暴力重罪的人不得擔任志願者。
· 任何因嚴重或暴力犯罪而被捕的人不得擔任志願者。
· 對於任何其他定罪，學監或指定人員有權根據定罪的性質，酌情拒絕志願服務。



志願者身份：
· 志願者必須在前台簽到並佩戴身份徽章。

結核病檢測：
· 志愿者必须提供过去 60 天内的证明文件，证明他们没有感染传染性的结核病 (TB)。他们可以提供以下其中一项证明：
○ 结核病风险评估证书和/或结核病检查
○ 结核病阴性检测结果
○ 医疗服务提供者出具的声明，表明志愿者没有感染传染性的结核病。
· 據教育法，在另一個學區志願服務或受僱的志願者，如果能夠提供前學區的書面證明，證明他們在過去四年內接受過檢查，並且沒有感染傳染性結核病，則將被批准成為志願者。
· 皮膚檢測呈陰性的志願者，需要每四年重新進行一次結核病試驗。

工人賠償
出於工人賠償保險的目的，未受薪的志願者可能被視為學區僱員。如果在學區擔任志願者時受傷，他們必須撥打工傷賠償報告熱線： (916) 643-9299 或 (916) 643-9421。

有關SCUSD志願者政策的更多信息，請參閱與 SCUSD 志願者相關的行政法規 (AR 1240) 和校務委員會政策 (BP 1240) 的摘要。



SCUSD志願者的登記流程

為了開始志願服務，您需要在學校存檔以下的項目：

1. 當前完整的 SCUSD 志願者登記表。
志願者必須在每個學年填写完成這登記表。此表格將保存在您學校的網站上。學校辦公室經理將在 Infinite Campus 網站中進行強制跟进。

2. 证明您没有传染性结核病的文件（见上文）。

3. 指纹采集的要求。
必须在 SCUSD Serna中心或其他地点使用 SCUSD 指纹表格进行指纹采集。指紋表其中包括：司法部
分配的代碼 - “A0283”；美國司法部分配的郵件代碼 - “03353”。您必須隨身攜帶一份由學校管理員校長或部门指定人簽署的完整志願者指紋識別表格。SCUSD志願者指紋採集費為47.00美元。可通過現金 (僅限準確零錢) 、借記卡或信用卡支付。在學區“不間斷”的志願服務期間、志願者指紋必须是“好的”。如果您在SCUSD存檔了指紋，則無需再次完成此過程。

指纹采集仅限预约。请致电指纹采集办公室 916-643-9050 安排预约。要在线安排预约，请访问 https://www.scusd.edu/fingerprinting-service  
有关更多信息，请发送电子邮件至 doj@scusd.edu。

4. 完成 SCUSD 志愿者培训，网址为：
https://mandatedreportertraining.com/volunteers/ 
向学校现场办公室经理提供完成的证明。

溫馨提示：為確保安全儘量減少對學習環境的干擾，請不要在教室做義工時攜帶嬰兒或非學齡兒童與您一起。 志願者要安排校外托兒服務。








SCUSD志願者登記表

感謝您抽出寶貴時間成為薩克拉門托市學區志願者！
在未滿足強制性要求並未收到通知之前，您無權在任何校園做志願者。如果您將成為任何學生活動的志願者司機，您還必須填寫“個人汽車使用”表格並滿足該流程的要求。
個人信息
	 
	姓氏

	名字

	中間名字

	出生日期




	地址
	城市
	郵編

	家庭電話:
	      手機:
	                    工作電話/其他:

	電子郵箱:
	
	

	我將志願服務的學校:
	
	

	如遇緊急情況，通知
	關係
	電話





工作地点

	我目前是薩克拉門托市聯合學區的一名員工，指紋和結核病檔案都清白。
□ 是	☐ 不是

	办公室使用：
· 附結核病检查– 有效期至 :	(發行日期加上 4 年)
· 如有必要，X 光檢查文件。
· 指纹认证 - 日期 _______________
· 强制报告人培训 - 完成日期:	




特此證明，據本人所知，本登記表中包含的本人信息真實準確，並同意由學區檢查任何這些陳述，除非本人另有相反表示。此外，我免除任何和所有責任，對所有各方和個人因向學區提供此類信息而可能造成任何損害; 及免除學區或其任何代理人、僱員或任何代表所有責任，因使用或披露此類的信息。我明白如果本人對本登記表中信息作任何虛假陳述、偽造或重大遺漏，都可能導致我無法自願參加。


志願者簽名	日期


*需要學校管理員簽名 (正楷並簽名)	日期
SCUSD 志願者行為準則   

作為一名志願者，你在學校的角色和責任是獨一無二。

1. 明白你的角色是支持性。老師和校長完全負責。如果老師離開房間，隔壁房間的老師承擔責任。不得讓您負責教室。
2. 請記住，志願者只來允許在學校操場上與學生一起工作，並在獲得認證工作人員的監督下進行。除非得到行政部門或家長的授權，否則不得與個別學生進行外部接觸。
3. 時刻為學生保密。除教師、輔導員和志願者協調員外，不要與任何人討論任何學生。
4. 不要許下無法兌現的承諾。
5. 運用良好判斷力，避免任何妥協情況。始終與其他人在一個房間內工作。切勿在其他人無法看到的情況下與一名學生單獨相處。始終保持門打開。始終使用成人浴室。
6. 嚴格遵守志願者準則紀律。絕對禁止體罰。向老師和志願者協調員尋求有問題學生行為的幫助。
7. 立即向工作人員報告對學生的任何身體虐待或性剝削行為。
8. 不要在任何社交媒體網站、電子郵件、短信上吸引學生，也不要在手機或其他媒體設備上拍攝或展示您或學生的照片/視頻。


志願者以專業為榮
1. 保持建設性態度。不得向學校以外的其他志願者或個人，發表對學校、學校人員或學生的負面評論。
2. 及時並始終如一地出席。教師依靠志願者並相應地計劃他們的工作。 學生更加依賴志願者，尤其是在實地考察時。如果您遲到或缺席，請盡快通知您的學校。
3. 準確記錄您的出勤情況，在您自願參加的每一天都都簽到。
4. 著裝和行為要專業。
5. 與您任課老師或志願者協調員”建立”並保持良好且頻繁的溝通。
6. 與學生在校內外相處時，切勿受到藥物或酒精的影響。
7. 任何時候都不要在校園內或學生周圍吸煙。
8. 不要在校園內為組織借錢、捐款或募捐。
9. 請勿訪問不利於專業或教育環境的網站，以不當方式使用互聯網。
10. 不要在教室里或在學生身邊的任何時候使用手機。

健康和安全始終很重要

1. 遵守學區、學校和課堂政策規章制度。
2. 將任何需要急救或任何類型藥物的學生轉介給老師或前台。
3. 學習並遵守消防演習應急程序和所有校規。
4. 將您在校園內發生的任何事故通知校長。必須在24小時內向校長提交書面表格。

當我在 SCUSD 學校或項目中擔任志願者時，我同意始終遵守上述行為準則。我明白我的志願者身份可以隨時被撤銷。


	簽名						學校			日期


犯罪背景調查
學校/計劃:


	學校管理員簽名									日期

*將整套資料帶到塞爾納中心之前，必須有學校管理員的簽名才能申請成為SCUSD志願者。

注意：申请成为 SCUSD志愿者必须有站点管理员或部门指定人员的签名。
教育法 §3502 禁止学区允许根据刑法 §290 必须登记为性犯罪者的人以志愿者身份担任学生的助手或主管。因此，学区将在授权某人担任志愿者之前，根据教育法 §35021.1 进行自动记录检查和/或致电司法部或警长办公室，根据刑法 §290.4 规定的程序询问该人是否为登记的性犯罪者。
	
預算代碼:   [image: ]

重要提示：此表格適用於所有志願者或在需要此類篩選項目中工作的人員。準志願者被指示將此表格連同有效加州駕照或加州身份證以及他們的社會安全號碼帶到Serna中心客戶服務專家處，以啟動指紋和背景調查流程。此過程需要支付47美元費用。如果以網站支付費用，請在上面添加預算代碼。 如果費用由志願者支付，我們接受現金（僅限零錢）、支票或匯票、借記卡或信用卡。

在開始任何任務之前，SCUSD董事會政策要求所有志願者都必須獲得司法部的許可才能工作。

我理解這一要求，並且在未收到SCUSD人力資源辦公室的許可之前不會在學區做志願者。

我收到了一份 SCUSD 志願者規章制度 [BP1240 和 AR 1240] 。

本人特此完全免除薩克拉門托市聯合學區、官員、員工、代理人和志願者因本背景調查引起或與之相關的任何所有責任，以及與本背景調查相關的所有責任和所有索賠。 就本稿而言，“責任”是指因上述活動以及學區重大過失以外的任何原因而引起所有索賠、要求、損失、訴訟因由、訴訟或判決。

	簽名: ___________________________________ 	日期: _______________________

Human Resource Services


加州教育法第44830.1条规定：“除其他禁令或规定外，任何被判犯有暴力或严重重罪的人不得在学区担任需要认证资格的职位或需认证资格的监督职位。学区不得雇用曾被判犯有暴力或严重重罪的现任认证员工，以及临时员工、替代员工或试用员工......”
州法律*和萨克拉门托市联合教育委员会**要求所有分类和认证员工在受雇之日起十个工作日内并在实际开始工作之前进行指纹采集。指纹采集费由员工或志愿者支付。(*教育法第45125条；**教育委员会政策 AR 4212.5[a])

请注意：我们接受 ATM 或信用卡作为指纹采集服务的付款方式。我们也接受现金（请提供准确金额，我们没有零钱）

我，签名人，已阅读上述信息，已收到指纹采集说明，并同意履行这些义务和要求，以完成我的就业或志愿者申请。不遵守规定将导致任何就业被萨克拉门托市联合学区禁止或终止、和/或取消活跃志愿者的身份。

请勾选相应身份的方框：		□持证员工			□ 分类员工
	
	  □志愿者
	                           □  承包商



	正楷姓名
	
	签名



	社会保障号码
	
	日期



· 您是否曾被判重罪或轻罪？或者您目前是否有待决的重罪或轻罪指控？定罪包括认罪、不抗辩和/或法官或陪审团的有罪判决，或已被司法驳回或下令封存的定罪，包括根据刑法第1203.4条授予的“撤销定罪”。(注意：不包括两年前与使用大麻有关的定罪)定罪不一定会使你失去申请的志愿者工作资格。定罪包括转移罪名，或其他已达成认罪协议的罪名，或你不抗辩的罪名。
未能披露定罪是立即终止和/或从现场移除的理由。是____ 否____
· 如果您的答案是“是”，请解释（在纸的另一面）：

指纹处理说明
指纹采集在人力资源服务处进行 Serna Center、Human Resources Services，地址为
[image: ]5735 47th Avenue, Sacramento, CA 95824 
				  时间为周一至周五上午8:00至下午5:00
						  仅限预约

需要带照片的身份证件
请在预约日期将此文件交回人力资源服务处。
就业和志愿者考虑取决于指纹的清白。
如果您有任何疑问，请致电人力资源服务处 (916) 643-9050。

志願者意向表

	姓名: ____________________________	學校/計劃
	         家庭電話: __________________ 	手機: 
孩子的老師: 

我對以下領域的志願服務感興趣（勾選所有適用項目）：

[  ] 課堂助手
[  ] 給孩子讀書
[  ] 分享愛好或職業信息
[  ] 外遊實地考察夥伴	 	[  ] 在家工作
[  ] 庭院/自助餐廳協助	 	[  ] 志願者協調
[  ] 圖書館協助			[  ] 攝影活動
[  ] 現場活動期間的兒童保育 	[  ] 運動
[  ] 指導學生			 	[  ] 個別指導學生
[  ] 社區花園 			 	[  ] 協助籌款
[  ] 一次性家庭活動 		 	[  ] 助理教練

能參加志願：
	
	週一
	週二
	週三
	週四
	週五

	上午

	
	
	
	
	

	下午

	
	
	
	
	



發布照片
	我, _________________________________ 	, 我特此完全免除薩克拉門托市聯合學區、其官員、員工、代理人和志願者，因使用我的照片而產生或與之相關的任何所有責任，以及免除因使用我的照片而與此類索賠相關的所有責任。就本發布稿而言，“責任”是指由於上述活動而引起，並且是由於學區重大疏忽以外的任何原因而造成的所有索賠、要求、損失、訴訟因由、訴訟或判決。

	        簽名 __________________________	日期 _______________________

規章條例制度：薩克拉門托市聯合學區

批准日期：1998 年 11 月 16 日，加州薩克拉門托市

審核日期：2002年6月11日
修訂日期：2006年5月23日
修訂日期：2011年3月15日
修訂日期：2011年9月12日
修訂日期：2012年12月20日
修訂日期：2014年9月9日
修訂日期：2018年4月25日
修訂日期：2018年5月2日
修訂日期：2018年5月21日
修訂日期：2018 年6月6日
修訂日期：2018年 8月1日
修訂日期：2019年 6月25日
修訂日期：2021年10月
2022年2月11日
2022年10月27日
2022年11月14日
2023年11月1日
2024年8月1日
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